ROMANIA

PRIMARLA COMUNEL GANGIOVA
JUDETUL DOLJ

DISPOZITIA NR. 43 / 02.02.2021
privind dclegarca exercitarii atributiilor de secretar general
al comunei Gingiova pe perioada determinata

Primarul comunei Gingiova, judetul Dolj, Preda Cristache, ales in (unclie c¢onform
Incheiere din data de 14.10.2020, dosar ne.1903/304/2020 al Judecatoriei Segarces;

Avand in vedere referatul compartimentulyi Contabilitate si Reswse Umane, inresistrat la
nrf02.02.2021, prin care so solicita delegarea peniru exercitarea gtributiilor de scerctar
general pe perioada determivaia, unor funclionard publiel din cadrul Primarici comunei
Géngiova, in conformitale cu prevederile arl.438, alin.2, alin.5, alin.7, lit.b, aflin,8 si alin.9 din
QUG nr57/2019 privind Codul Administrativ, cu modificarile si completatile ulterioave,
adresa nr.2706252/01.02.2021 a ISU “OLTENIA" Dolj;

In temeiul art.196, alin.l, lith, art.197, alind, art.199, alin. | si alin.2, art.240, alin.1 si
art.243, alin.l, lith din OUG nr37/2009 privind Codul Administrativ, cu modificarile si
complertacile ulterioare:

DISPUN:

Art.1, Se deleaga exerciiaren giributiilor de secretar general pe perioada detenminaty doamnei
DIMULESCU MARINA GENOYEVA, consilier achivilii  pyblice in cadrul
compartimentului Contabilitate si Resurse Umane al Primaried comunei Géngiova si doamnei
CANCEA ELENA, conpsilier superior in cadrul compartimentului Agrico) al Primarici
comunei Géngiova , in perioada 08.02.2021-12.02.2021.

Art.2. Atributiile corcspunzateare functier publice mentionate la art.1 se vor specifica in
Anexa vare face parie din preventa dispozitie, apei in [sa postulul la ficcarc persnana
nominalizalas.

Art.3, Secretarul general al comunci Gangiova, judetul Dolj va comunica prezenta dispozitic
persoanclor neminalizate la art.1, Institagiel Prefectului-JTudetul Dolj si va fi afisata pe site-ul
institutici .

PRIMAR, Contrasemneaza pentru legalitate,
PREDA CRISTACHE SECRETAR GENERATL

SADOVEANU IOANA



ROMANIA
PRIMARIA COMUNFI GANGIOVA
JUDETUL DOLJ

Nr. 650 din 02.02.2021

ANEXA 14 Dispozitia nr. 43 7 12.02.2021

Atributii pentru fisa post Dimulescu Marina Genoveva:

4) aviveaza projeciele de hotarart si conlrasemneaza. pentru legalitate dispozitiile primarulai s
hotaratle consibiulul Focat;

b) pariicipu la sedinlele Consiliului local a] conunei Gangiova;

¢) asigurs gestionavea procedurilor administrative privind refatia dinge consiliul local si

primar, respectiv consiliul judetcan si presedintele acestuia, precumn si flre acestia si prefect;

d) coordoncaza organizarea arhivei & evidenty statistica a hotararilor Consiliului Local i 4
dispozititlor primarnlui;

¢) asigura transparenty si comunicarea calre autoritatile, institutiile publice si persounele
interesale a actelor prevavute la liLa),

{) asigura procedurile de convoeure a consilindui local si efectuarca lucrarilor de secretariat,
comunicyred ordinii de zi, intocmirea procesului-verbal al sedintelor consilivlui local si
redactarea hotararile consiliniui local,

g) poatc atesta, prin derogare de la prevederile OG n1.26:2000 cu privire la asociatii si
fundatii, aprobata cu modificari si completari prin Legen wr.246:2000, cu modificarile st
completarile ulterioare, actul constitutiv 81 statutud asociatiflor de dezvoltare ntcrcomunitara
din care face parte unitaica administrativ-tevitorialy;

h) poate propunc primarului inserierea unor probleme in proiectul ordinil de zi a sedintetor
ordinare ale consilialul loeal;

1) electueara upelul nominal si tine evidenta participarii la sedintale consilivlui local a
cousilierilor locali;

j) numara voturile si consermneaza rezuliaul volarit, pe care il prezinta presedinlelnd de

sedinta sau inlocuitorului de drepl al acestuia;

Iy informeaza presedintele de sedinta sau inlocnitorul de drept al acestuia, cu privite la
cvorumul s la mgjoritaled necesure pentru adoptarea ficcarei hotarari a consilielui local;

m) wsigura intoemiten dosarelor de sedinta, legarca, numerotarea paginilor, semmnarea si
slampilarea acestora;

n) urmareste ¢a la deliberarca si adoptarca unor hotaran ale consiliulul local, sa nu ia parte
consiticri focali carc sc incadreazs in dispozitiile art.228, alin2{conflict de inlerese);
informeasa presedintele de  sedinla sau inlocuitorul de drept al acestuia cu privire la
asemened situalii i face cunoscute sanctiunile prevazute de lege in ascmenca cazun,

0) semneaza impreuna cu presedintele de sedinta procesul-verbal de sedinta, asumandu-si
responsabilitatea veridicilalii celor consemnate;

D) comunicd primarulud si Instiniel Prefectului hotarariic Consiliudui local de indala, dar nu
mai tarziu de 10 zile de la dala adoptarii;

Atributii pentru fisa pest Cancea Elena:

a) cenifica conformtiatea copiei cu aclele originale din arhiva unitatii administrativ-teriloriale;
b} cornunica instilutiel prelectuui de indata dispozitiile primarului, dar nu mai toziu de 10
zile de la dato emitenii;

¢} asigura coordonarea si lunclionares comparlimentelor de asistenta si protoetic sociala si



autoritate tulelars:

d) face parte din comisia d¢ autoritatc mutclara si asistenta sociala din cadrul primariei
comunei Gangiova:

¢) urmareste, verilica si controleaza corectitudines invegistrarilor in registrul ageicol facute de
persoana desemnata, luand masurile carc se impun, dupa caz;

f) asigura evidenta functiilor confrsctuale si a functionarilor contractuali din apavawl de
specialitate al primarului,

g) raspunde de intocmirea dosarclor profesionale:

h) asigura convocarca scdintelor cornisici locale pentri stabilivea dreptuiui de proprietate
privata asupea terenurilor;

i) asigura pastrarea si arhivarea documentelor;

i) asigura secrelurialul sedintelor comisiel locale pentru stabilirca decptuiui de proprietate
privata asupra terenurilos:

by propune primarului, in cazul in carc este necesar luarea unor masuri de protectie speciala, in
conditiife legii;

m) pariicipa in calitaic dc membru in comisiile de concurs, rtespectiv In comisiile de
solutionare a cantestatiilor la concursurile ovganizate pentru ocuparea funetiilor publice
vacante, precum si pentru postarile cu conlract individual de munca, dupa caz;

n) intocmeste disposititle privind incadvarea si drepturile salariale pentru salariatii fnstitutiet ;
0} raspunde i solicitarile inslantelor de judecata;

p) legalizeuza semuaturile de pe inscrisuzile prezentate de partl, in vederea acordarii de catre
autoritatile administratiel publice locale de la nivelal comunei a beneficiilor de asistenta
socialy sifsau serviciilor sociale;

r) legalizeaza copiile de pe inscrisurile prezentate de parti, cu exceptia imscrisurilor sub
semnatura privata:

g} indeplineste orice alte aivibuiiil prevarule de lege sau stabilite de catre Consiliul Local sau
de catre primar, in conditiile legii.

PRIMAR, Contrusemneaza pentru legalitate,
PREDA CRISTACKIE SECRETAR GENERAL
SADOVEANU IOANA



